
Załącznik do wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań 
następczych w Starostwie Powiatowym w Parczewie 

 

Zgłoszenie o naruszeniu prawa 

 

Imię 
 

 

Nazwisko 
 

 

Adres do 
kontaktu 
(do wyboru) 

Adres 
korespondencyjny 

 

Adres e-mail  

Informacja dotycząca 
zgłaszającego ( należy zaznaczyć 
właściwy kwadrat) 

 pracownik; 

 pracownik tymczasowy; 

 osoba świadcząca pracę na innej podstawie niż 
stosunek pracy, w tym na podstawie umowy 
cywilnoprawnej; 

 przedsiębiorca; 

 prokurent; 

 akcjonariusz lub wspólnik; 

 członek organu osoby prawnej lub jednostki 
organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej; 

 osoba świadcząca pracę pod nadzorem i 
kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub 
dostawcy; 

 stażysta; 

 wolontariusz; 

 praktykant; 

 funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 
18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym 
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczeństwa 
Wewnętrznego, Agencji Wywiadu, Służby 
Kontrwywiadu Wojskowego, Służby Wywiadu 
Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, 
Straży Granicznej, Straży Marszałkowskiej, Służby 
Ochrony Państwa, Państwowej Straży Pożarnej, Służby 
Celno-Skarbowej i Służby Więziennej oraz ich rodzin 
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834); 

 żołnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 
marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z 2024 r. poz. 
248 i 834). 

Obszar naruszenia prawa 
 

 korupcji; 

 zamówień publicznych; 

 usług, produktów i rynków finansowych; 

 przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu; 

 bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z 
wymogami; 

 bezpieczeństwa transportu; 

 ochrony środowiska; 



 ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego; 

 bezpieczeństwa żywności i pasz; 

 zdrowia i dobrostanu zwierząt; 

 zdrowia publicznego; 

 ochrony konsumentów; 

 ochrony prywatności i danych osobowych; 

 bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych; 

 interesów finansowych Skarbu Państwa 
Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorządu 
terytorialnego oraz Unii Europejskiej; 

 rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym 
publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy 
państwa oraz opodatkowania osób prawnych; 

 konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela 
- występujące w stosunkach jednostki z organami 
władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami 
wskazanymi powyżej- 

Opis zgłaszanej nieprawidłowości  
( należy opisać zgłaszana 
nieprawidłowość najdokładniej) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Osoba której działanie lub 
zaniechanie zgłoszenie dotyczy 

 



 

Kiedy miała miejsce 
nieprawidłowość 
 

 

Zgłaszane dowody (o ile istnieją) 
 

 

Świadek zdarzenia ( o ile istnieje)i 
dane kontaktowe (jeśli możliwe 
do ustalenia) 
 

 

Dane osoby która została 
pokrzywdzona na skutek 
nieprawidłowości 
  

 

Wskazanie ewentualnych 
dowodów i informacji, jakimi 
dysponuje zgłaszający, które 
mogą okazać się pomocne w 
procesie rozpatrywania 
nieprawidłowości: 
 
 

 

Oświadczenia 

1) działam w dobrej wierze; 
2) posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji zarzuty są 

prawdziwe; 
3) nie dokonuję ujawnienia w celu osiągnięcia korzyści; 
4) ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem/am wszystkie znane mi 

fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia; 
5) znana jest mi obowiązująca w Starostwie Powiatowym w Parczewie procedura dokonywania 

zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych; 
6) jestem w pełni świadom możliwych konsekwencji prawnych związanych ze zgłoszeniem 

nieprawidłowości dokonanym w złej wierze; 
7) zapoznałem się z treścią klauzuli informacyjnej załączonej do niniejszego zgłoszenia o 

naruszeniu prawa. 

Podpis zgłaszającego 
 

 

Data Zgłoszenia  
 

 

Załączniki 

 

 

 

 

 

 

 

  



Wypełnia osoba przyjmująca zgłoszenie  

Imię i nazwisko przyjmującego 
zgłoszenie 
 
 

 

Data przyjęcia zgłoszenia 
 
 

 

Podpis przyjmującego zgłoszenie  
 

 

 

 

Klauzula informacyjna 

Zgodnie z  art. 13 Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO − informujemy, że dane, które przetwarzamy 
otrzymaliśmy bezpośrednio od osoby której dotyczą lub zostały nam przekazane przez osoby 
zgłaszające naruszenie prawa.  

Administrator danych osobowych: 

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku ze zgłoszeniem naruszenia jest 

Starosta Parczewski, mający siedzibę w Parczewie, przy ul. Warszawskiej 24.  Można się z nami 

kontaktować w następujący sposób: 

• listownie: ul. Warszawska 24, 21-200 Parczew 

• przez elektroniczną formularz kontaktowy dostępny na stronie: www.powiat.parczew.pl w 

zakładce „Kontakt” 

Inspektor ochrony danych: 

Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest Agnieszka Czerniak. Możecie się Państwo kontaktować z IOD 

za pośrednictwem  poczty elektronicznej na adres e-mail:  inspektorodo@parczew.pl, lub listownie 

kierując korespondencję na adres siedziby Administratora. 

Cele i podstawy przetwarzania 

Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: 

• w celu spełnienia prawnego obowiązku ciążącego na Administratora związanego ze zgłaszanymi 

przypadkami naruszenia prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz zgodnie z Dyrektywą 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie 

ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii.  

• możliwości weryfikacji otrzymanej od Pani/a informacji i przeprowadzenia wewnętrznego 

dochodzenia w przedmiocie zgłoszenia na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO (prawnie 

uzasadnionego interesu Administratora w postaci zidentyfikowania, przeciwdziałania ryzyka 

http://www.powiat.parczew.pl/
mailto:inspektorodo@parczew.pl


wystąpienia naruszenia, podjęcia działań związanych z ustaleniem, czy będące przedmiotem 

zgłoszenia działanie lub zaniechanie stanowi rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisów 

prawa);  

• archiwizacji dokumentacji wynikający z regulacji wewnętrznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit f 

RODO (prawnie uzasadnionego interesu Administratora). 

Informacja o wymogu podania danych 

Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne. Nieprzekazanie danych skutkować będzie 

brakiem realizacji celu 

Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców. 

Dane osobowe będą udostępnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie 

przepisów prawa. Dane osobowe będą udostępniane odrębnym administratorom, tj. właściwym 

organom, w przypadku prowadzenia działań następczych. Szczególne przypadki, gdy może dojść do 

ujawnienia danych: w związku z postępowaniami wyjaśniającymi lub postępowaniami 

przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania 

Pani/Panu prawa do obrony, może dojść do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie działanie jest 

koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa. Przed dokonaniem 

takiego ujawnienia zostanie Pani powiadomiona/Pan powiadomiony. Powiadomienie może nie zostać 

przekazane, jeżeli mogłoby to zagrozić postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu 

przygotowawczemu, lub sądowemu. 

Okres przechowywania danych 

Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgłoszeń wewnętrznych, będą 

przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono 

działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami (art. 8 ust. 8 

ustawy o ochronie sygnalistów). Po upływie okresu przechowywania Pani/Pana dane osobowe będą 

usuwane, a dokumenty związane ze zgłoszeniem będą niszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o 

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje się (art. 8 ust. 9 

ustawy o ochronie sygnalistów). Wyjątek stanowi przypadek, gdy dokumenty związane ze zgłoszeniem 

stanowią część akt postępowań przygotowawczy. 

Prawa osób, których dane dotyczą 

Zgodnie z RODO przysługuje Państwu: 

1. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 

3. prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje 

w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania 

władzy publicznej; 

4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych; 

5. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych; 

6. prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) 

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. 

Przetwarzanie Państwa danych osobowych nie będzie wykorzystywane do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji, w tym do profilowania. 


