Zarzadzenie Nr 66/2022
Starosty Parczewskiego
z dnia 5 wrzesnia 2022 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej na wniosek oraz ustalenia warunkow
ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, bedacej w posiadaniu
Starostwa Powiatowego w Parczewie

Na podstawie art. 34. ust. 1 i art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 poz. 1526) art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
0 dostepie do informacji publicznej ( Dz. U z 2022 r. poz. 902) art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz.U. z 2021 r. poz. 1641 z p6zn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje :

§1

Zarzadzenie okresla :

1) udostepnianie informacji publicznej na wniosek oraz o przekazanie informacji sektora
publicznego na wniosek 0 ponowne wykorzystywanie;

2) warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego;

3) sposob ustalania kosztow stanowigcych wysokos¢ optaty, o ktoérej mowa w art. 15 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej ( Dz. U z 2022 r. poz.
902) zwanej dalej ,,ustawg” oraz w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
0 otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1641 z p6zn.zm.) zwanej dalej ,,ustawg o ponownym Wykorzystywaniu”.

§ 2

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1)  BIP- rozumie si¢ Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Parczewie;

2)  komorce organizacyjnej — rozumie si¢ wilasciwy merytorycznie wydziat lub referat lub
samodzielne stanowisko pracy w Starostwie Powiatowym w Parczewie;

3) wniosku — rozumie si¢ przez to wniosek, o ktorym mowa w ustawie o dostepie do
informacji publicznej;

4)  wniosku o ponowne wykorzystywanie — rozumie si¢ przez to wniosek o ponowne
wykorzystywanie, o ktorym mowa w ustawie 0 otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

§3
Whnioski wskazane w § 2 pkt 3-4 zainteresowani moga sktadac:
1) osobiscie na stanowisku pracy w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Parczewie;
2)  droga pocztowa na adres Starostwo Powiatowe w Parczewie, ul. Warszawska 24 ,
21-200 Parczew;
3) elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP, skrytka: /r64vIlh61k/SkrytkaESP



4)

drogg e-mailowg na adres powiat@parczew.pl .

§4
Whiosek o dostep do informacji publicznej jest zatatwiany merytorycznie przez
kierownika komorki organizacyjnej, ktora jest w posiadaniu informacji publicznej
W ramach realizowanych zadan.
Jezeli wnioskowana informacja publiczna jest opublikowana w BIP wnioskodawcy
wskazuje si¢ doktadny adres strony BIP, na ktorej si¢ znajduje.
Strony BIP wypetniane sg trescig przez pracownika Wydziatu Organizacyjno-Prawnego
w zakresie informacji przedktadanych przez pracownikéw komorek organizacyjnych.
Za poprawno$¢ kompletno$é i aktualno$¢ informacji, o ktorych mowa w ust. 3 odpowiadaja
kierownicy komorek organizacyjnych.

§5

Kierownicy merytorycznych komorek:

1) ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowe udostepnienie informacji publicznej na
wniosek, lub
2) informujg wnioskodawce, ze zadana informacja nie moze zosta¢ udostgpniona, lub
3) wzywaja wnioskodawce do:
a) wykazania istnienia przestanki szczegolnej istotnosci dla interesu publicznego-
w przypadku gdy wniosek dotyczy uzyskania informacji przetworzonej, lub
b) zmiany wniosku w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawcy pod rygorem
umorzenia postgpowania o udostepnienie informacji — w przypadku braku
mozliwo$ci udostgpnienia informacji w sposéb  lub formie okreslonych
we wniosku, lub
4) powiadamiajg wnioskodawce:
a) o wysokosci optaty, o ktorej mowa w art. 15 ust.1 ustawy, lub
b) Ze informacja publiczna nie moze zosta¢ udostgpniona w ustawowym terminie
wyjasniaja powody op6znienia, wskazujac termin jej udostgpnienia.

§ 6

Udostepnianie informacji publicznej winno by¢ poprzedzane procesem anonimizacji ich tresci

poprzez zabezpieczenie danych i informacji (prawnie chronionych w tym danych osobowych

W taki sposob, aby uniemozliwiato przyporzadkowanie poszczegdlnych informacji do

okreslonej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej .

§7
Whiosek o ponowne wykorzystywanie weryfikuje komoérka merytoryczna pod katem
spelnienia warunkoéw formalnych.
Za rozpatrzenie wniosku o przekazanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacej w posiadaniu danej komorki organizacyjnej odpowiada jej
kierownik.


mailto:powiat@parczew.pl

3.

1.

Celem utatwienia dostepu do informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania ustala si¢ fakultatywny wzoér wniosku o ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego, okreslony w zataczniku do zarzadzenia.

§8

Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje sektora publicznego udostepniong przez

Starostwo Powiatowe w Parczewie zobowigzany jest do informowania odbiorcow:

1) o zrédle pozyskiwania danych poprzez podanie nazwy ,Starostwo Powiatowe
w Parczewie”;

2) 0 czasie wytworzenia i pozyskania informacji sektora publicznego ponownie
wykorzystywanej;

3) w przypadku przetworzenia informacji sektora publicznego  ponownie
wykorzystywanych o modyfikacji poprzez podanie wzmianki, ze ,,informacja zostata
zmodyfikowana w trakcie przetworzenia”,

4) o zakresie odpowiedzialno$ci podmiotu zobowigzanego poprzez podanie wzmianki,
ze ,,Starostwo Powiatowe w Parczewie nie ponosi odpowiedzialno$ci za dost¢pnosc,
poprawnos¢, aktualnosé, kompletno$¢ lub jakos$¢ informacji sektora publicznego
ponownie wykorzystywanej”.

Starostwo Powiatowe nie ponosi odpowiedzialnosci za dalsze udostepnienie informacji
przez podmioty ponownie je wykorzystujace, a w szczegdlnosci z naruszeniem przepisow
regulujacych ich ochroneg.
Starostwo Powiatowe ponosi odpowiedzialno$¢ jedynie za taka tres¢ informacji, ktora
zostata zamieszczona w BIP lub na portalu informacyjnym Powiatu Parczewskiego,
portalu danych a takze za taka, ktora zostata udostepniona stosownie do ztozonego
wniosku.
Starostwo Powiatowe moze okre§li¢ inne warunki ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego udostgpnianych w inny sposob niz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Parczewie lub w portalu danych.
Okresla si¢ warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego,
majacych cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych lub stanowiacych bazg
danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych do
ktorych przystuguja Powiatowi Parczewskiemu prawa autorskie prawa majatkowe lub
prawa pokrewne. W szczegodlnosci okresla si¢ warunek dotyczacy obowigzku
poinformowania 0 nazwisku , imieniu lub pseudonimie tworcy lub artysty wykonawcy,
jezeli jest znany.

§9
Optata o ktérej mowa w art. 15 ust. 1 ustawy oraz w art. 18 ust. 2 ustawy o ponownym
wykorzystywaniu bedzie kalkulowana indywidualnie dla kazdego wniosku.
W celu ustalenia optaty nalezy przygotowaé pisemny kosztorys uwzgledniajacy koszty
przygotowania lub przekazania informacji publicznej lub informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania w okreslonej formie lub w okre§lony sposob oraz



wszystkie czynniki mogace mie¢ wplyw na koszt lub czas przygotowania lub przekazania

informacji.

3. Przy ustalaniu wysokos$ci optat moga by¢ brane pod uwage w szczegolnosci takie czynniki:

1) koszty materiatow wykorzystywanych do sporzadzenia wydrukow i kserokopii (papier,
tusz lub toner);

2) koszty elektronicznych no$nikow danych;

3) koszty sporzadzenia dodatkowych kopii dokumentéw w szczegdlnosci w przypadku
dokonywania anonimizacji dokumentéw zadanych przez wnioskodawce lub zwigzane
ze $rodkami zastosowanymi w celu ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa.

4. Przy wyliczaniu kosztoéw nalezy bra¢ pod uwage aktualne ceny rynkowe.
5. Oplfata jest sumg wszystkich kosztow ujetych w kosztorysie, o ktorym mowa w ust. 2.

§ 10
1. W Starostwie w Wydziale Organizacyjno —Prawnym Biuro Obstugi Klienta prowadzi:
1) Rejestr wnioskow o dostepie do informacji publicznej;
2) Rejestr wnioskow o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
2. Wnioski wplywajace bezposrednio do merytorycznych komorek organizacyjnych podlegaja
zarejestrowaniu w rejestrach o ktorych mowa w ust. 1.

§11
W przypadku, gdy z uwagi na zakres wniosku o udostgpnienie informacji publicznej albo
wniosku 0 ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego sporzadzenie
odpowiedzi miesci si¢ w zakresie wlasciwosci wigcej niz jednej komorki organizacyjnej
zgodnie z podziatem zadan w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa; komorka wiodaca jest
komorka merytoryczna, do ktorej nalezy wiekszo$¢ zagadnien rozpatrywanych w sprawie.

§12
Traci moc zarzadzenie Nr 70/2016 Starosty Parczewskiego z dnia 21 listopada 2016 r.
w sprawie udostepnienia informacji publicznej na wniosek oraz przekazywania informacji
sektora publicznego na wniosek o ponowne wykorzystywanie w Starostwie Powiatowym
w Parczewie.

§ 13
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom wydziatéw i referatow oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 14
Nadzor nad przestrzeganiem realizacji postanowien zawartych w zarzadzeniu powierzam
Sekretarzowi Powiatu.

§ 15
Zarzadzenie wchodzi zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
Janusz Hordejuk



